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	OBSERVACIONES

	Aclaración: 

La Dirección de la empresa OIL ADDPER SERVICE establece, que toda la documentación que se utiliza en la empresa y/o integra el SGI de la misma, contenga el nombre y logotipo con el cual es reconocida por sus Clientes y mercado en general. Respondiendo a la siguiente denominación comercial “GRUPO OAS SRL”.
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1.
OBJETIVO

Establecer la metodología de trabajo del Sector Mantenimiento en el Taller de la Base Operativa de Neuquén de OAS.

2.
ALCANCE

Sector Mantenimiento del Taller de la Base Operativa Neuquén.

3.
DEFINICIONES

· OAS: Oil Addper Service

· MAN: Mantenimiento

· SSMA: seguridad, salud y medio ambiente

· SGI: sistema de gestión integrado

· Mantenimiento: se entiende por el mismo, al conjunto de operaciones destinadas a asegurar el normal funcionamiento de los equipos y maquinarias.
4.
DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Manuales e instrucciones de los equipos y maquinarias
5.
RESPONSABLES

Gerente de Mantenimiento
· Supervisión y control del desarrollo de actividades de acuerdo a lo establecido en el  presente procedimiento.

· Definición de pautas de acción ante imprevistos e inconvenientes que dificulten la aplicación del procedimiento de trabajo establecido.

Personal de Mantenimiento
· Ejecutar las tareas de acuerdo a las directivas emanadas del presente procedimiento.
Responsable de Compras
· Cumplir con lo establecido en el presente procedimiento.
Responsable de Pañol
· Cumplir con lo establecido en el presente procedimiento.

Asistente de Coordinación y Logística

· Cumplir con lo establecido en el presente procedimiento.

Data Entry de Mantenimiento
· Cumplir con lo establecido en el presente procedimiento.

6.
DESARROLLO
La metodología de trabajo es la que se encuentra definida en el siguiente flujograma:

Metodología de Trabajo en Base

El Formulario MAN-FOR-001 Solicitud de Trabajo se completa con una periodicidad diaria por parte de Personal de Mantenimiento y se eleva al Gerente de Mantenimiento.

Para las reparaciones de equipo y/o trabajos diarios se utiliza el registro MAN-FOR-003 Orden de trabajo y parte de actividades diarias de mantenimiento.
Metodología de Trabajo Centro Operativo Catriel

El mecánico realiza los controles a los equipos ubicados en Catriel registrando su actividad en el formulario MAN-FOR-002 Registro Mantenimiento de Unidades y releva dicha actividad a Asistente de Coordinación y Logística.

El mismo comunica al Data Entry de Mantenimiento, quien prepara las carpetas de trazabilidad de equipos, releva los indicadores e informa al Gerente de Mantenimiento.

La información de los equipos se encuentra alineada con los certificados de calibración acorde a lo establecido en el procedimiento MAN-PE-003 Calibración de Instrumentos y Equipos
7. Registros  asociados
MAN-FOR-001 Solicitud de Trabajo.
MAN-FOR-002 Registro Mantenimiento de Unidades
MAN-FOR-003 Orden de trabajo y parte de actividades diarias de mantenimiento













































































































































































































































































































RECUERDE: Si se imprime este documento se convierte en una copia NO CONTROLADA, solicite

A SGI una copia controlada.
Base Operativa NQN: CONQUISTADORES DEL DESIERTO  Nº 2450 – TE (0299) 4009312/3 – CP (8300) Neuquén

Centro Operativo Catriel: Sección Chacra S/N  - TE (0299) 154271191

E-mail: grupooas@grupooas.com.ar / www.grupooas.com.ar

_1404737578

_1404737741

_1401615836

