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1. OBJETIVO
Establecer un procedimiento seguro para las operaciones de instalación y extracción de capilares de GOS . Determinar las tareas, datos técnicos y controles para la correcta instalación y extracción de capilares para la inyección y/o bacheo de productos químicos en pozos petroleros/gasíferos.
2. ALCANCE
Todas las operaciones de instalación y extracción de capilares de GOS / OIL ADDPER SRL y de la empresa contratante en caso de corresponder al proceso.
3. DEFINICIONES
· Locación: superficie acondicionada y compactada para la instalación o montaje de un equipo para realizar o intervenir un pozo productor de petróleo o gas. 

· Equipos de Work over:  equipos de torre que tienen por objeto aumentar la producción o reparar pozos existentes. Se utilizan también para convertir pozos productores en pozos de inyección a través de los cuales se bombea agua o dióxido de carbono a la formación, para aumentar la producción del yacimiento. 

· Equipos de pulling: equipos de torre que tienen por finalidad la remoción de equipamiento de fondo de pozo, como la tubería de producción (tubing), varillas o bombas y su reemplazo cuando es necesario. Los servicios de pulling se utilizan, asimismo, para fijar herramientas en el fondo del pozo y para otras tareas livianas. 

· Sarta de producción: cañería de diversos diámetros que tiene como función llevar el fluido de la formación productora hasta el cabezal del pozo. 

· Zunchadora neumática: equipo de uso manual que tiene por objeto tensar y cortar zunchos metálicos para fijar el capilar a la sarta de producción. La presión que opera el equipo es de 4 kg/cm2 provista por el equipo. 

· Zunchadora manual: equipo de uso manual que tiene por objeto tensar y cortar zunchos metálicos para fijar el capilar a la sarta de producción. En este caso la tensión es provista mediante un esparrago roscado con manivela para accionar la tensión al punto requerido y se acciona palanca de corte.
· Capilares: tubo de poliamidas o inoxidable de diámetro determinado presentado en rollos o carreteles utilizados como medios de conducción de fluidos varios para dosificación de químicos en pozos productores de petróleo y gas. 

· Spooller: Equipo enrollador de capilares. El movimiento de rotación es causado por una fuerza eléctrica o hidráulica.
· EPP: Elementos de protección personal obligatorios.
· ATS: Asiganacion d
· AIB:???
4. RESPONSABILIDADES
4.1. Gerente de Operaciones y Servicios 
· Asegurar los recursos necesarios para dar cumplimiento a este procedimiento operativo.
· Coordinar y gestionar la implementación del presente procedimiento desde la solicitud del mismo hasta la conformidad / satisfacción del cliente. 
· Aprobar la confección de documentación y procedimientos operativos.
· Verificar la difusión del procedimiento operativo interno como así también el del contratante.
· Establecer comunicaciones efectivas con el cliente.
· Buscar los medios para mejorar la eficiencia del servicio.

4.2. Supervisor
· Conocer, aplicar y supervisar el cumplimiento de este procedimiento operativo interno como también el del contratante.
· Realizar la capacitación y/o difusión del presente procedimiento operativo al personal a cargo. Generar el registro correspondiente. (Mencionar código del “Formulario de capacitación de GOS/ OIL ADDPER SRL”).
· Supervisar las tareas realizadas por los operadores, choferes y ayudantes.

· Colaborar en la confección de documentación y procedimientos operativos.
· Supervisar las tareas de mantenimiento de las unidades.
· Detener las maniobras en caso de identificar condiciones peligrosas y/o actos inseguros en las tareas bajo su cargo e implementar las acciones correctivas necesarias para subsanar la situación y/o condición. 
· Gestionar y hacer gestionar por parte del personal operativo y de seguridad en caso de corresponder los permisos de trabajo, análisis de riesgos y registros de charlas de cinco (5) minutos previo inicio de los trabajos. 
· Completar los registros con los datos de trabajos realizados:

Reporte de intervención/ Orden de Servicio (mencionar código de formularios correspondientes a completar) 
4.3. Responsable de SMA 
· Es el responsable de hacer conocer este procedimiento a todo el personal de OIL ADDPER SRL, analizar el avance del mismo y establecer las modificaciones necesarias.
· Realizar actividades de capacitación y/o formación del personal en materia de seguridad e higiene. 
· Realizar, actualizar y difundir los análisis de riesgos del proceso y determinar las medidas de control de los mismos a implementar para determinar que el proceso y los riesgos asociados están en un nivel aceptable para la realización segura de los trabajos. 
· Realizar inspecciones de seguridad en correspondencia con el programa anual de inspecciones / capacitaciones. 
4.4. Operadores
· Aplicar y supervisar el cumplimiento de este procedimiento operativo interno como el del contratante.
· Asesorarse del buen funcionamiento del equipo que esté instalado en ese pozo.
· Completar (ATS) 
· Chequeo de la locación y entrega de pozo en las mismas condiciones en que se encontraba

· Coordinar y definir ubicación del equipo 
· Verificar e informar de ser necesario el funcionamiento del equipo de instalación y extracción de capilares. 

· Informar al supervisor cualquier avería que se produzcan en las unidades, para que éste comunique al jefe de mantenimiento.

· Detener cualquier tipo de maniobra si las normas de seguridad no son las óptimas.
· Controlar documentación de unidades, dejando registro del mismo en orden de trabajo (mencionar código de formulario de Orden de trabajo). 
· Controlar documentación general del equipo de instalación y extracción de capilares (procedimientos, roles de emergencia, certificación de instrumentos).

· Cumplir con la normativa y recomendaciones de seguridad, técnicas seguras de trabajo, uso y cuidado de EPP, tanto sea requerimientos de OIL ADDPER SRL como de las empresas clientes donde se desarrollen los trabajos. 
· Participar de manera dinámica en charlas de seguridad operativas y toda acción en materia de capacitación operativa, de calidad, seguridad y medio ambiente.
· Cumplimentar requerimientos de medio ambiente. Gestión de residuos, control de derrames, según corresponda en las instalaciones de los clientes.

Nota: Elementos de protección personal obligatorios de uso: casco, protectores auditivos, indumentaria de trabajo (Mameluco), calzado de seguridad, guantes de nitrilo / Vaqueta, anteojos de protección ocular. 
4.5. Ayudantes 
· Aplicar este procedimiento operativo.
· Cumplir este procedimiento operativo interno como el del contratante. 
· Acompañar al equipo durante los transportes tanto en ruta como en yacimientos.
· Coordinar con el operador la ubicación de la locación.
· Montaje y desmontaje del equipo 
· Controlar conexión de PAT.

· Control y limpieza de herramientas 

· Limpieza y orden del equipo de instalación y extracción de capitales.
· Controlar documentación de unidad liviana, e informar condiciones a operador.
5. DESARROLLO

5.1. Instalación y extracción de capilares

El proceso de referencia básicamente consiste en realizar la instalación de capilares en conjunto con la sarta de producción en un pozo de petróleo o gas, sujeto a la misma mediante la implementación de zunchos de acero inoxidables en distancias adecuadas hasta completar la profundidad del pozo y dejar un sistema de válvulas en superficie que permita la intervención del mismo en caso de requerimientos de bacheo o dosificación de productos químicos con objeto de mejorar o mantener la producción del mismo. 

Se contempla también la necesidad de extracción del capilar en caso de requerimientos del cliente, lo cual radica básicamente en extraer el capilar de la cañería de producción de manera progresiva e ir retirando los zunchos de sujeción y enrollando el capilar en su carretel para luego realizar la disposición final del mismo como residuo especial dentro de la locación o traslado a base operativa para acondicionar y dejar operativo para futuras instalaciones. 

Se debe considerar que tanto en las maniobras de instalación como de extracción de capilares el sentido de salida del capilar siempre debe ser desde la parte inferior carretel.

Diagrama de flujo del proceso.  
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5.1.1. Solicitud de servicio (Verificar la gestión de solicitud del cliente según OAS/GOS).

El servicio es requerido según necesidades al supervisor a cargo de la línea de negocio. Dicha solicitud puede ser recibida vía e – mail o bien telefónicamente siendo esta ultima la habitual o más común que implementan los referentes del cliente. 

La solicitud radica con una anticipación de cuatro a seis horas en promedio donde el supervisor o gerente? advierte la necesidad al equipo operativo de trabajo para dar respuesta a las necesidades del cliente. 

Entre otros datos que el gerente o supervisor releva en la comunicación de la necesidad, se debe consultar lo siguiente:
· Sitio de trabajo. Se debe obtener datos específicos del pozo, locación y yacimiento, como también operadora a cargo del mismo para coordinar el itinerario de viaje. 

· Tipo de servicio requerido. Instalación y/o extracción de capilar. 

· Tipo de capilar objeto de la necesidad del servicio. Alterna entre: poliamidas azules o blancos y de acero inoxidable. 

· Datos específicos de la necesidad. Profundidad del pozo, si requiere o no válvula de retención, conectores, cupla dosificadora, etc. 

· Otros.

5.1.2. Coordinación del servicio por gerente o supervisor

El gerente o supervisor realiza la coordinación del servicio con los datos obtenidos en la comunicación de la necesidad con el cliente. 

Entre otras cuestiones coordina: 

· Personal operativo designado para  realizar la tarea y el  relevo en  caso de ser necesario. 
· Accesorios y equipamiento para utilizar en referencia a la necesidad requerida por el cliente. 
· Determinan itinerario de viaje en conjunto con el personal. 
· En caso de corresponder gestiona gerenciamiento de viaje. 
· Vehículos y unidades a utilizar. 
· Otros. 

Determinadas y coordinados los recursos se procede a la etapa de prestación del servicio, realizando el traslado del o los equipos al sitio donde se desarrollará los trabajos de referencia.

5.1.3. Traslado, ingreso a locación y posicionamiento de equipos

Al determinar el sitio donde se realizará el servicio, el supervisor determina en conjunto con el personal operativo el itinerario del viaje a realizar. Este itinerario debe ser respetado en todo momento salvo razones de fuerza mayor donde se procurará contar con la autorización del supervisor. 

En caso de corresponder el supervisor gestionará un gerenciamiento de viaje en relación al traslado de los equipos y personal al lugar de trabajo. 

Arribados a la locación, el personal se anuncia y deja registro de ingreso a locación en planilla de portería, anunciándose con el solicitante del servicio y coordinando con el mismo, datos específicos de la realización del trabajo como por ejemplo: posicionamiento del o los equipos en la locación, punto de anclaje de los mismos, etapas del trabajo, etc. 

Paso seguido gestiona permiso de trabajo, análisis de riesgo (formato de cliente o OIL ADDPER SRL), y realiza charla de cinco minutos (5`) donde se determinan y consensuan cuestiones operativas, de seguridad y medio ambiente. Se generan los registros correspondientes y se mantienen accesibles en el lugar de trabajo para presentar en casos de auditorías internas o del cliente. 

En la etapa de posicionamiento del equipo se debe tener consideración respecto de la dirección del viento teniendo en cuenta una situación de emergencia con posible 

evacuación a punto de reunión. Esta condición será determinada en conjunto con personal referente del cliente o equipo. 

Las distancias desde centro de boca de pozo a equipos deben respetar en todo momento y trabajo lo siguiente: 

· Para instalación y/o extracción de capilares de poliamidas la distancia se determina en 15 m o mayor.  
· Para instalación y/o extracción de capilares de acero inoxidable la distancia se determina en 20 m o mayor.
Una vez posicionado el equipo el personal operativo debe delimitar su área de trabajo mediante la distribución de conos de señalización, cartelería de seguridad entre otros accesorios de manera de advertir a personal ajeno a la maniobra las condiciones de riesgo durante la realización del trabajo.  

También debe contemplar el emplazamiento de equipos extintores portátiles de incendio en puntos estratégicos de riesgos de incendio, pudiendo responder de manera eficiente ante un eventual siniestro.

5.1.4. Acondicionamiento de herramientas y accesorios

Esta etapa del proceso radica en verificar y acomodar las herramientas y accesorios para poder iniciar los trabajos requeridos. 
Entre otros, se contempla:

· Capilar Inoxidable: Montaje de rondana en estructura del equipo. Como esta tarea requiere trabajos en altura será realizada por personal operativo del equipo. Se consensuará sitio de anclaje de la rondana en correspondencia con el posicionamiento del equipo. 
· Capilar Poliamida: se colocará roldana pequeña que se adapta a la sub estructura o barandas de equipo de pulling o Work Over. 
· En caso de instalación de capilar realizar el pasaje del mismo por rondana y posicionar punta de capilar en boca de pozo, para iniciar los trabajos. 
· Conexión de pulmón de aire y reguladora para herramienta de zunchado. Verificación de estado y control de presiones operativas de trabajo. 
· Posicionamiento de Spooller. Considérese las precauciones de seguridad en las etapas de montaje de spoll dependiente del equipo hidráulico y/o eléctrico.  
Considerar en todo momento que tanto los equipos, líneas, herramientas y accesorios a utilizar denoten adecuado orden y no representen obstrucciones al paso de personas en pasillos y zonas de maniobra.
5.1.5. Instalación y/o extracción de capilares
Habiendo realizado las etapas anteriores y en coordinación con personal operativo del equipo en maniobra de bajada de línea o extracción de la misma dependiendo de la maniobra y requerimientos del cliente, se inician los trabajos de instalación y/o extracción de capilares según se describe a continuación.
Instalación de capilares

Al inicio de la maniobra se acuerda con el cliente, la colocación o no de válvula de 

retención. En tal sentido, si la misma es requerida, se realiza montaje de conector a punta de capilar y se coloca válvula de retención en extremo inferior. Se realiza zunchado de la misma a la línea. 

En caso de no requerir válvula de retención, se fija mediante zunchado el extremo inferior del capilar a bajar y se inicia secuencia de zunchado en correspondencia con el descenso de la línea.  

Las tareas de zunchado consisten básicamente en la disposición de un zuncho metálico (acero inoxidable), sobre el perímetro de la cañería y realizar su tensado y corte mediante maquina zunchadora neumática o manual, de manera de lograr fijar el capilar en toda su longitud a la cañería que quedara montada en el pozo. 

En correspondencia con la longitud de cada tramo de cañería o línea y según 

Requerimientos del cliente, se colocaran tantos zunchos por tramo como se encuentre establecido en el programa de trabajo, alternando entre los siguientes parámetros: 

· 2-1: se coloca dos (2) zunchos distribuidos en un tramo de cañería y uno (1) en el próximo tramo.

· 2-2: se coloca dos (2) zunchos distribuidos en un tramo de cañería y dos (2) en el próximo tramo. Distribuidos de manera equivalente en la longitud del tramo de cañería. 

· 3-2: se coloca tres (3) zunchos en un tramo de cañería y dos (2) en el próximo tramo. 

· 3-3: se coloca tres (3) zunchos en un tramo de cañería y tres (3) en el próximo tramo. 

Todos los datos de los insumos utilizados serán registrados en el parte correspondiente y en detalle. 

La tarea de zunchado del capilar a la línea o cañería, se realiza de manera consecutiva según el parámetro determinado con el cliente hasta la cañería de maniobra, donde pasa el capilar por entre columna por medio de niple, T de diámetro dos pulgadas (ᴓ 2”), buje reductor y se asegura el mismo mediante conector de diámetro de media pulgada (ᴓ 1/2”) OD tres octavos de pulgada (ᴓ 3/8”) NPT y/o un cuarto de pulgada (ᴓ 1/4 “) NPT y se finaliza conjunto con válvula esférica de diámetro de media pulgada (ᴓ ½”) quedando en servicio la instalación de capilar.

Las medidas de los conectores varían dependiendo el diámetro del capilar, entre ¼” y 3/8”. 

5.1.6. Extracción de capilares

Esta tarea consiste básicamente en realizar la extracción de capilar en conjunto con la extracción de la cañería del pozo. 

Las tareas de posicionamiento de los equipos se realizan según la descripción precedente en los puntos: Traslado, ingreso a locación y posicionamiento de equipos y Acondicionamiento de herramientas y accesorios. 
Posicionados los equipos y a medida que el personal del equipo realiza la extracción de línea o cañería, el personal de OIL ADDPER SRL realiza la desvinculación o deszunchado del capilar mediante corte de zunchos y enrollamiento del capilar en el carretel situado en la locación. Esta tarea es continua a medida que se va extrayendo la cañería hasta finalizar la longitud de la misma. 

Una vez extraída la totalidad del capilar, se implementa la gestión de residuos del cliente, aplicable tanto sea al capilar, zunchos, como a todo elemento utilizado en la maniobra que encuadre como residuo especial.
5.2. Prueba hidráulica de capilar 

ESTE PUNTO SE HACE EN AMBOS DE CAPILARES (POLIAMIDAS Y ACERO INOXIDABLE)  

Previo acuerdo y solicitud del cliente, se bombea un volumen de agua para verificar que no esté obstruido.  Si la presión de la bomba se mantiene estable indica que no hay obstrucciones en la misma.  Si la presión aumenta, el capilar esta obstruido, quedando a criterio del cliente las tareas a realizar. 

5.3. Desvinculación del área operativa y retiro de equipos. 

Finalizadas las operaciones, el personal operativo procede a retirar todos los equipos y accesorios utilizados en la maniobra.  

El objetivo en esta etapa del proceso es poder dejar y garantizar la operatividad del área utilizada para brindar el servicio en adecuadas condiciones de orden y limpieza. En tal sentido se implementa la gestión de residuos del cliente y se comunica al referente el retiro de la locación previa confección del reporte de intervención/ orden de trabajo/ o informe correspondiente a OIL ADDPER SRL.
5.4. Cierre del servicio

Finalizado el servicio el personal operativo y/o supervisor a cargo realiza la confección del reporte de intervención / orden de trabajo/ o informe correspondiente a OIL ADDPER SRL. ( Mencionar el tipo de documento y codificación del formulario a completar). 
Los datos aportados y asentados en el mismo deben contemplar todos los accesorios y maniobras realizadas y deben corresponderse de manera puntual con los trabajos y servicios realizados. Dicho informe es elevado al supervisor del servicio para realizar la certificación del mismo.  ES ASÍ?
6. REGISTROS ASOCIADOS
Formulario de capacitación

Orden de trabajo

Informe o reporte de intervención
7. ANEXOS
No aplica. [image: image2.png]



RECUERDE: Si se imprime este documento se convierte en una copia NO CONTROLADA, solicite

A SGI una copia controlada.

Base Operativa NQN: CONQUISTADORES DEL DESIERTO Nº 2450 – TE (0299) 4413598 – CP (8300) Neuquén

Centro Operativo Catriel: Sección Chacra S/N - TE (0299) 154271191

E-mail: grupooas@grupooas.com.ar / www.greenoilservices.com.ar
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