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0. CENTRO DE AYUDA

Ariba cuenta con un Centro de ayuda para brindar soporte a los proveedores. Usted podra ingresar
desde la pagina http://pluspetrol.supplier.ariba.com seleccionado Ayuda + Centro de ayuda.

IRAMIS: | OPORTUNIDADES | PROPUESTAS | CONTRATOS | PEDIDOS Y FACTURAS '

éHa olvidado el

- - nombre de
Inicio de sesién usuario?

éHa olvidado la

Al hacer click alli se le abrird, en una nueva pestafia, la pagina del centro de ayuda. Para acceder a la
asistencia debera ingresar a “Servicio de asistencia”

ARIBA EXCHANGE USER COMMUNITY Espafiol [~
‘ ‘ Q ‘ Inicio | Aprendizaje |[Senricio de asistencia ]
Inicio de la comunidad de usuarios
| Temas més populares Ordenar nor [ Relevancia[=1] Centro de

Existen dos formas de solicitar asistencia: enviando una solicitud de servicio en linea o por teléfono.
Seleccione alli la opcidén que usted desee:

Centro de asistencia

Opciones de asistencia de Ariba Etiquetas de resolucion de

" = Enviar una solicitud de servicio en Iinea problemas méas comunes

'+ Iniciar una solicitud de servicio por teléfono
L Registro por invitacion

(Parficipacion en evento)



http://pluspetrol.supplier.ariba.com/

S INSTRUCCIONES PARA PROVEEDORES
Wi pluspetrol ., \gricipAR EN LICITACION O PEDIDO DE PRECIOS”

1. PRIMERA INVITACION A PARTIRICPAR A TRAVES DE ARIBA

Recepcion de Mail
El primer contacto sera por mail, y le llegard a su casilla un correo. El remitente del mail sera el
Comprador de Pluspetrol y al pedido de precio la llamaremos “EVENTO”:

4 Inbox
B3, ¢/ 4% | [ 8/ From Subject
-1 MNombre Comprador Esta invitado a participar en el evento de Pluspetrol: Licitacion Ejemplo.

Como puntos importantes, este mail indica: a) Nimero y descripcion del Evento; b) el ID de usuario para
ingresar a la herramienta; c) Inicio y Fin del pedido de precio; d) Nombre, teléfono y mail del Comprador.

Para participar deberd hacer click en el punto 1, tal como esta remarcado en la imagen:

AR

Bienvenida Jose Manuel Belgrano |

PLUSPETROL lo ha invitado a participar en el evento Doc547233682 Licitacion Ejemplo. |

Se le ha asignado el siguiente id de usuario 'jhelgrann'.l

El evento esta establecido para empezar el miércoles, 22 julio, 2015 a las 9:11 AM, GMT-03:00
v finalizar el sabado, 1 agosto, 2015 a las 9:11 AM, GMT-03:00.

Si desea mas informacion sobre este evento:

1. Complete su registro.

- Haga clic en este enlace: Haaga clic agui
- ==

- Cree una contrasena.

- Cree una pregunta secreta.

Tenga en cuenta lo siguiente:

* La URL anterior sdlo es valida durante 30 dias.

* 5i haciendo clic en el enlace anterior no le lleva hasta la pantalla de registro, copie v pegue la
URL en |la barra de direcciones de su navegador. 5i la URL ocupa varias lineas, copie todas las
lineas v aseglrese de que no hay espacios entre las partes que pegue juntas.

* La pregunta secreta y su respuesta se utilizan para verificar su identidad en el caso de que
olvide |la contrasefia.

2. Acepte los términos v condiciones.
3. Acceda al evento.

- Revise v acepte el acuerdo si decide participar en el evento.
Sino desea responder a este evento, haga clic en el enlace a continuacian:

Haga clic agui

Sitiene preguntas sobre el evento, pangase contacto con Mombre Comprador a traveés del

teléfono 4340-2222 o de la direccidn de correo electronicolnombrecomprador@pluspetrol.net

Mos alegramos de poder trabajar con usted.
Gracias,

PLUSPETROL

Sitio de sourcing de PLUSPETROL - TEST, Evento Doc

mensaje: MSG25870222

Licitacion Ejemple, Territorio: pluspetrol-T, ID de
Haga clic agui
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Registro en Ariba

Una vez que se hace click en el enlace para completar el registro, dentro del rectangulo rojo en la
figura anterior, sera re direccionado a la pantalla de registro. Recuerde que Pluspetrol ya
comenzd su registro y Unicamente debera verificar los datos cargados.

Si al hacer click usted es direccionado a la siguiente pantalla se debe a un problema de conexién

IRAMIS: | OPORTUNIDADES | PROPUESTAS | CONTRATOS | PEDIDOS Y FACTURAS Comentarios Ayuda ¥

ARIBA SOURCING

Inicio de sesion de Ariba ARIB A SPENE : SEMENT +pluspetrol

New Business Opportunities Are Waiting to Be Discovered!
VJqln Ariba Discovery Advantage™ now for unllmlted _access

éHa olvidado el

- - nombre de
¢Ha olvidado la
contrasefia?

De ser asi debera cerrar el explorador por completo y luego volver a hace click en el enlace que
recibié en el mail (dentro del rectangulo rojo en la pagina anterior).

Repita este paso hasta tanto sea direccionado a la siguiente pantalla.

ARIB A SOURCING

éTiene alguna pregunta? Haga clic aqui para ver la guia Inicio rapido.

luspetrol
Bienvenido, Jose Belgrano PSR

Bienvenido & Ariba Commerce Cloud. PLUSPETROL le ha invitado & un evento de sourcing. Le rogamos que
realice el registro de su cuenta en Ariba Commerce Cloud antes de acceder al evento de sourcing.

Complete su registro de cuenta de usuario de Ariba Commerce Cloud haciendo clic en Continuar. Mota: Si
hace clic en Continuar v ya tiene una cuenta de usuario existente en Ariba Commerce Cloud, Ariba
Discovery o Ariba Metwork estard creando una cuenta de usuario duplicada.

Continuar

2
Haaa cIii va tiene una cuenta de Ariba Commerce Cloud, Ariba Discovery o Ariba MNetwork

Una vez en alli usted debera seleccionar alguna de las siguientes opciones:

a) Sino cuenta con una cuenta de Ariba Commerce Cloud deberd hacer click en el botén
Continuar para crear el perfil.

b) Siya cuenta con una cuenta Ariba Commerce Cloud debera hacer click en el link niimero 2
y podra enlazar su propia cuenta con la de Pluspetrol y, de esta forma, contar con un Unico
usuario de Ariba Commerce Cloud
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Continuaremos el ejemplo para el caso en que no cuente con una cuenta en Ariba. Se observaran
dos secciones, una para la informacién de la empresa y otra para el usuario.

Introduzca la informacion basica de su empresa

Nombre de la empresa * |proyveedor A

Pais * Argentina [ARG] -

Direccidn *

Codigo postal *

Ciudad *

Estado/Provincia

Categorias de servicio y producto *

Ubicaciones de servicios o "Expedir a" *

1D fiscal

Nimero DUNS

Introduzca la informacion de cuenta de usuario

Nombre *|Jgge Belgrano

Correo electronico *
Aqui usted podra optar por las

[7] Utilizar mi direccién de correo electrénico . .
siguientes opciones:

como nombre de usuario

1. Utilizar como usuario su mail
laboral

2. Utilizar como usuario el nombre
que desee.

Nombre de usuario * test-mailproveedor@empresa.com

Contraseiia *

Pregunta secreta * (En qué ciudad nacid su madre? -

Idioma Espafiol A

Una vez completos todos los campos indicados en las secciones 1y 2, deberd aceptar las
Condiciones de uso y la Declaracidn de privacidad de Ariba.

Luego para finalizar con el registro debera hacer click en Enviar.

He leido v acepto las Condiciones de uso v la Declaracion de privacidad de Ariba

Enviar Cancelar

A partir de ese momento usted pasa a ser proveedor dentro de la base Pluspetrol y podra
participar de todos los eventos a los que sea invitado.
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2. INGRESAR AL EVENTO (Pedido de Precio) Y PARTICIPAR

Ingreso
La pagina web de inicio a la plataforma es http://pluspetrol.supplier.ariba.com alli debera ingresar
con el nombre de usuario y contrasefia generada por usted la primera vez que ingreso.

Al ingresar observara un “panel de instrucciones” con los pedidos de precio en las que fue
invitado a participar y se agrupan segun el estado en el que se encuentren:
e Abierto: el evento (pedido de precio) esta en curso y aun puede realizar ofertas.
e Seleccidn Pendiente: el tiempo para ofertar ha concluido pero aun no se ha adjudicado.
e Finalizada: el pedido de precios ya ha sido finalizado en su totalidad.

IRAMIS: | NIDA PROPUESTAS CONTRATOS | PEDIDOS Y FACTURAS Jose Belgrano ¥ Comentarios Ayuda ¥ Cerrar sesion

Proveedor A ¥ "
ARIBA SOURCING AND1023802903-T

"Bienvenido al =sitio de Ariba Spend Management de Pluspetral.” pluspetrol
Eventos
Titulo ID Hora de finalizacién 4 Tipo de evento

¥ Estado: Abierto (1)

ILicitac:ion Ejemplo | DocS47233682 1/8/2015 9:11 AM RFP

» Estado: Finalizado (6)

P Estado: Seleccién pendiente (2)

Ingresando al Evento “Licitacién Ejemplo” observaremos la siguiente pantalla:

IR A MIS: | | PROPUESTAS | CONTRATOS | PEDIDOS Y FACTURAS Jose Belgrano ¥ Comentarios Ayuda * Cerrar sesion

oveedor A ¥

ARIBA SO0URCING

< Volver al panel de instrucciones PLUSPETROL Sincronizar archivos con el escritorio = Notificaciones =

Detalles de evento 25 Doc547233682 - Licitacion Ejemplo Tiempo restante: [ EERS R ER K

Mensajes de evento

Descargar tutoriales [El Revise y responda a los prerrequisitos. Las preguntas de los prerrequisitos deben responderse antes de que pueda visualizar el conte
prerrequisitos es posible gue el comprador tenga que revisar v aceptar sus respuestas para gue usted pueda continuar en el evento. ||
¥ Lista de podrd visualizar €l contenide del evento o participar en €l mismao.

comprobacién

[ Descargar cuntemdu] [Revisar los prerrequisitos] l Declinar respuasta] [Imprirmr informacion de aventu]

» 1. Revisar detalles
de evento

INTRODUCCION (Seccion 1 de 6) Siquiente == [ 1]
B 2. Revisar y aceptar
prerrequisitos Nombre *
3. Enviar respuesta ¥ 1 INTRODUCCION

1.1 Se trata de una Licitacién de Ejemplo.

>> Siguiente seccién: INSTRUCCIONES A LOS ...
¥ Contenido del

evento

Todo el contenido Vista general de eventos y reglas de horario

1 INTRODUCCION o ) .
Propietario:  Nombre Comprador 6 Divisa:  Délar de EE. UU.
5 INSTRUCCIONES A

LOS ... Tipo de eventa:  RFP Mercancia: Servicio de Alimentacidn 320060
3 ANEXOS Meses de contrato: 48
SOBRE 1 - Oferta .. ..
o Hora de publicacidn:  22/7/2015 9:11 AM Fecha de Inicic del Servicio
. o Entrega del Bien:  02/11/2015
5 SOBRE2 - Oferta Fecha de vencimiento:  1/8/2015 9:11 AM
Com...

CONFIRMACION DE

6 ENVE...

Usted podra volver al panel de instrucciones haciendo click en: |« volver al panel de instrucciones PLUSPETROL



http://pluspetrol.supplier.ariba.com/
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A continuacién se hard mencién del contenido mas relevante dentro de un Evento y cémo podra

Tiempo restante: ek [EEA R B K

navegar dentro de él:

Tiempo restante: indica el tiempo que resta hasta el
cierre de la recepcion de ofertas

Detalles de Evento

Dentro de la pestafia “1. Revisar detalles de evento”, usted

Detalles de evento P . . .,
vera inicialmente el contenido de la primera seccidn del

comprobacion

«+ 1. Revisar detalles

. evento:
Mensajes de evento
Descargar tutoriales
INTRODUCCION |(5eccm'n 1 de 6) Siguiente == | HHH
i Lista de Nombre T

¥ 1 INTRODUCCION

1.1 Se trata de una Licitacién de Ejemplo.

de evento = Siguiente seccién: INSTRUCCIONES A LOS ...

N 2. Revisar y aceptar
prerrequisitos

Y podra ir navegando por las diferentes secciones haciendo
click en Siguiente > > (en este ejemplo existen 6 secciones)
para acceder asi a todo el contenido.

3. Enviar respuesta

También podrd navegar por el menu que se encuentra abajo a la izquierda y accedera a la
secciones. En caso que desee ver todas las secciones deberd seleccionar “Todo el contenido”.

[Descargar :Dntenido] [Revwsar los prerrequiswtus] [De:\inar respuesta] [Imprimir informacién de evento]

+ 1. Revisar detalles
de evento -
INTRODUCCION (Seccion 1 de 6) Siquients == [[]]
M 2, Revisar v aceptar
prerrequisitos Nombre

3. Enviar respuestaj ¥ 1 INTRODUCCION

1.1 Se trata de una Licitacidn de Ejemplo.

=> Siguiente seccion: INSTRUCCIONES A LOS ...
¥ Contenido del
evento

Todo el contenido Vista general de eventos y reglas de horario

I 1 INTRODUCCION . viza: 5
Propietario:  Nombre Comprador Divisa:  Délar de EE. UU.

2 INSTRUCCIONES A
LOS ... Tipo de evento:  RFP

Mercancia:  Servicio de Alimentacion 320060
3 ANEXOS Meses de contrato: 43

SOBRE 1 - Oferta
Téc...

Fecha de Inicio del Servicio
o Entrega del Bien:  02/11/2015

4 Hora de publicacion:  22/7/2015 9:11 AM

SOBRE 2 - Oferta Fecha de vencimiento:  1/8/2015 9:11 AM

Com...

CONFIRMACION DE
ENVI...

Debajo aparece la ventana “Vista general de eventos y reglas de horario” que brinda
informacién basica acerca del evento y del Servicio o Bien que se desea adquirir.

Vista general de eventos y reglas de horario

Propietario:  Nombre Comprador Divisa:  Ddalar de EE. UL

Tipo de evento:  RFP Mercancia:  Servicio de Alimentacidn 320060

Meses de contrato: 438

Fecha de Inicio del Servicio
o Entrega del Bien:  02/11/2015

Hora de publicacion:  22/7/2015 9:11 AM

Fecha de vencimiento: 1/8/2015 9:11 AM
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Acceso a los documentos

Usted podré descargar todo el contenido haciendo clicken | Descargar contenido |

Al hacer click en “Descargar contenido” sera enviado a la siguiente pantalla:

Exportar contenido a Excel ["Completado |

Paso 1. Haga clic en Descargar contenido para descargar y revisar su evento en una hoja de calculo de Excel

Haga clic en Descargar las hojas de Excel originales para descargar la hoja de cdlculo original
realizada en su sistema si quiere volver a empezar. Puede omitir este paso =i quiere importar un archive
que =e haya descargado con antericridad

[De,scargar contanido] [Dasc:argar adjuntos

Paso 2. Edite la hoja de calculo de Excel utilizando las instrucciones que se proporcionan en la misma v guarde el
archivo en su sistema.

Descargar el contenido: hace referencia la estructura que el comprador le dio al evento pero no
descargara los archivos adjuntos.

Descargar adjuntos: aqui podra descargar todos los adjuntos del evento. Al hacer click en este
botén lo llevara a la siguiente ventana. Deberd hacer click primero en “Titulo” para seleccionar
todos los documentos y luego en “Descargar adjuntos”

Descargar adjuntos "Completado’

L4

Elija los articulos para los gue tiene que descargar los adjuntos. La cantidad de tiempo que lleva la descarga es

Resumen de adjuntos seleccionados 3 | ”
Tamario total (MB): 1,09 Articulos seleccionados: 18
Tamafo maximo (MB): 0,25
Nimero total: 12

Articulos seleccionados

1
I Titulo

Totales it
1 INTRODUCCION 3
2 INSTRUCCIONES A LOS OFERENTES

2.1 Detalle e instrucciones para proceder durante el presente pedido de precio

3 ANEXOS

7] 2 1 Denoinite -

Nota Importante:
En el caso de existir informacion confidencial o sensible para Pluspetrol, usted deberd firmar un

Acuerdo de Confidencialidad antes de poder acceder a todos los documentos que integran el pedido
de precios.

En el siguiente punto, Envio de prerrequisitos, se verdn los pasos a seguir cuando exista dicho
requerimiento por parte de Pluspetrol.
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Envio de Prerrequisitos

Prerrequisitos

¥ Lista de
comprobacién

+ 1. Revisar detalles
de evento

B 2. Revisar y aceptar
prerrequisitos

3. Enviar respuesta

En el caso de que existieran prerrequisitos, usted como Proveedor debera responder a éstos
antes de poder emitir una respuesta formal al pedido de precios. Para acceder a ver los
prerrequisitos debera hacer click en el botén amarillo [Rewisar los prerrequisitus]

Al hacerlo, notara que cambid la pestafia de la izquierda y lo lleva a la de Prerrequisitos

Existen dos tipos de prerrequisitos:

ﬂ Acceso al Contenido: hasta tanto usted no cumpla este
prerrequisito no podra acceder a todos los documentos del
pedido de precios.

[ Envio de Respuestas: hasta tanto usted no cumpla este
prerrequisito no podra enviar una oferta.

Nota: algunos prerrequisitos deberdn ser revisados y
aceptados por el Comprador antes de que aparezcan como
cumplidos. En ese caso, una vez enviados apareceran con el
siguiente simbolo en estado Pendiente: /\

Los prerrequisitos se observaran de la siguiente forma. Usted deberd cargar un adjunto en cada
punto y luego enviarlos haciendo click en Aceptar

Prerequisites :.J S
Name ¢
¥ 1 PRERREQUISITOS DE ACCESO
1.2 Acuerdo de Confidencialidad (NDA) I_ E| References .-;\I:tach a file
2 INSTRUCCIONES A LOS OFERENTES
¥ 3 ANEXOS
3.4 Anexo 3.4 - Acuse de Recibo e Intencidn de Respuesta E[- = peferences Attach afiled)
3.5 Anexo 3.5 - Acuerdo de Confidencialidad y Propiedad de la Informacion [ £ References Attach a fileﬂ
3.7 Anexo 3.7 - Documento para Evaluacién Financiera del Proveedorfs |[-] = pefersnces Attach a file &)
4 SOBRE 1 - Oferta Técnica, Comercial Sin Precio, EHS
5 SOBRE 2 - Oferta Comercial
6 CONFIRMACION DE ENVIO DE RESPUESTAS
* indicates required field
(Aceptar] (L

Al hacer click en el botdn Aceptar, se le solicitard la + iDesea enviar esta respuesta?
confirmacién del envio mediante el siguiente mensaje:

Luego aparecera en la pantalla un cartel que le
confirma el envio de los prerrequisitos:

Haga clic en Aceptar para enviar.

[E] se ha enviado su respuesta a los prerrequisitos.
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Envio de Ofertas

Una vez cumplidos todos los prerrequisitos (en caso de que hubiera) usted podrd ingresar a la
pestafia “Enviar respuesta” ubicada en la izquierda.

Consola ) Tiempo restante:; R [EEPPRYHILY

[E] Se ha enviado su respuesta a los prerrequisitos.

Mensajes de evento
Histdrico de respuesta

Todo el contenido HEH =
¥ Lista de
comprobacion MNombre t
» 1. Revisar detalles » 1 INTRODUCCION

de evento
- 2 INSTRUCCIONES A LOS OFERENTES
«+ 2. Revisar y aceptar

rerrequisitos 3 ANEXOS Mas...
| + 3. Enviar respuesta | ¥ 4 SOBRE 1 - Oferta Técnica, Comercial Sin Precio, EHS

4.1 Oferta Te€cnica

+ Adjuntar un archive

4.2 Oferta Comercial SIN Precios + Adjuntar un archive
¥ Contenido del
evento 4.3 Oferta EHS + Adjuntar un archive
Todo el contenido 4.4 Respuesta al Anexo 3.3 - Carta de Conformidad de los documentos que . .
: R + Adjuntar un archivo
1 INTRODUCCION integran el Pliego
INSTRUCCIONES A 4.5 Respuesta al Anexo 3.9 - Observaciones y/o excepciones del Adiuntar un archive
202, oferentes. adiuntar un archivo
¥ 5 SOBRE 2 - Oferta Comercial
3 ANEXOS
. . + Adjuntar un archivo
a SOBRE 1 - Oferta 5.1 Ofertas Comerciales con Precio
Téc...
SOBRE 2 - Oferta 5.2 Planilla de Cotizacion + Adjuntar un archivo
5 20BRE 2 - Oferta —_—
Com...

¥ 6 CONFIRMACION DE ENVIO DE RESPUESTAS

CONFIRMACION DE

= 6.1 éConfirma que las propuetas cargadas en el sobre 1 no contienen

precios?

6 #* No especificado

6.2 :iConfirma gue las propuestas cargadas en los sobres 1 y 2 estdn

* 11 -
correctamente cargadas? No especificado

* indica un campeo necesario

I Enviar respuesta completa I[anver a cargar la dltima puja] [Guardar] | [Esc:rihir mensaje] [Impnr‘tar de E)cc:el]

Usted deberd adjuntar archivos en cualquier formato dentro de las ofertas. En caso de tener varios
documentos deberd cargarlos dentro de un Zip. Nota: Cada documento que desee subir no podrd
pesar mas de 100 MB.

Al hacer click en “Adjuntar un archivo” se abrird esta pantalla. Debera primero buscar el documento
y para finalizar hacer click en Aceptar.

Agregar adjunto

Especifique la ubicacién de un archivo para agregarlo como Adjunte. Para buscar un archivo concreto, haga clic en Examinar.... Cuando 4
Adjunto:

| Aceptar |

Una vez que haya adjuntado todos los documentos que forman parte de la oferta, deberd hacer
click en |[Enviar respuesta completa| para que efectivamente se envie la oferta al Comprador.

Al hacer click en el botdn, se le solicitara la confirmacién del | ¥ €Pesea enviar esta respuesta?
envio de la oferta mediante el siguiente mensaje: Haga clic en Aceptar para enviar.

Luego de Aceptar le confirmard que se ha enviado la oferta

|ef Se ha enviado =u respuesta. Gracias par participar en el evento. |
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Modificacion de Ofertas Enviadas

Una vez enviadas las ofertas usted podra realizar modificaciones siempre y cuando el evento se
encuentre Abierto, es decir, que no haya finalizado el plazo para realizar ofertas. En este ejemplo
se observa que aun restan 7 dias y 23 horas.

Para realizar una modificacion usted debera hacer click en el botdn amarillo resaltado en la imagen
con un rectangulo rojo “Revisar/Respuesta alternativa”

IRAMIS: | OPORTUNIDADES | PROPUESTAS | CONTRATOS | PEDIDOS Y FACTURAS Jose Belgrano ™ Comentarios | Ayuda ¥ | Cerrar sesidn

ARIBA SOURCING

< Volver al panel de instrucciones PLUSPETROL Sincronizar archives con el escritorio 4 Motificaciones 2l

Tiempo restante: [ [EERPSRS RS

Consola s Doc547233682 - Licitacion Ejemplo

. Ha enviado una respuesta para este evento. Gracias por participar.
Mensajes de evento B = = I =

Histérico de respuesta

|[ Revisar/Respuesta alternativa ]l

¥ Lista de
comprobacién Todo el contenido [ =
+ 1. Revisar detalles
de evento Nombre *
» 2. Revisar y aceptar » 1 INTRODUCCION =

prerrequisitos
L » 2 INSTRUCCIONES A LOS OFERENTES

+ 3. Enviar respuesta » 3 ANEXOS

¥ 4 SOBRE 1 - Oferta Técnica, Comercial Sin Precio, EHS L

4.1 Oferta Técnica T Of Tecnica.pdf
;::tr‘;tenido iz 4.2 Oferta Comercial SIN Precios 7 Of Com (sin prec).pdf
Todo el contenido 4.3 Oferta EHS 1) Of EHS.pdf
1 INTRODUCCION 4.4 Respuesta al Anexo 3.3 - Carta de Conformidad de los documentos que integran el Pliego 7 Anexo 3.3.pdf
INSTRUCCIONES A 4.5 Respuesta al Anexo 3.9 - Observaciones v/o excepciones del oferentes. lﬂ_] Obs.docx
Los... ¥ 5 SOBRE 2 - Oferta Comercial A
3 ANEXOS
4 SOERE 1 - Oferia
Tac,

! {Revisar respuesta?

Al hacer click en el botdn le aparecera el siguiente mensaje para

Ya ha enviado una respuesta para este evento.

que confirme la intencién de realizar una modificacién en la oferta: Haga dlc en Aceprar i desea revisar su
Debera hacer click en Aceptar para iniciar la modificacion.

Usted notard que ya podra Actualizar todos los archivos que cargé inicialmente haciendo click en el
link “Actualizar archivo”. Luego deberd hacer click en el botén amarillo para enviar la nueva Oferta.

¥ 4 SOBRE 1 - Oferta Técnica, Comercial Sin Precio, EHS

. + " Of Tecnica.pdf Actualizar
4.1 Oferta Técnica —

archive Eliminar archive ﬂ

+ "3 Of Com (sin prec).pdf  Actualizar

archivo Eliminar archivo

+ " Of EHS.pdf | Actualizar archive | Eliminar
4.3 Oferta EHS -

4.2 Oferta Comercial SIN Precios

m

archivo
|| Enviar respuesta completa [[Vulver a cargar la dltima puja] [Guardar] | [Esc:ribir mensaje] [Impurtar de Exc:el]
Nuevamente aparecera un mensaje de confirmaciony ¥ éDesea enviar esta respuesta?

debera hacer click en Aceptar para actualizar las ofertas:

Haga clic en Aceptar para enviar.

Finalmente aparecera la siguiente confirmacion:

| ¥ Se ha enviado su respuesta revisada. Gracias por participar en el evento. |
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Envio de Mensajes

Cuando usted lo desee podra enviarle mensajes al comprador a través de la herramienta. Para
ello deberd a la secciéon “Mensajes de Evento”:

IRAMIS: | OPORTUNIDADES | PROPUESTAS | CONTRATOS | PEDIDOS Y FACTURAS Jose Belgrano ™ Comentarios Ayuda ¥ Cerrar sesion

ARIB A SOURCING

< Volver al panel de instrucciones PLUSPETROL Sincronizar archivos con el escritorio 4 Notificaciones =]
Detalles de evento 3§ Doc547233682 - Licitacion Ejemplo Tiempo restante: [l EEWAR KR K]
Mensajes de evento
Descargar tutoriales [E] Revise y responda a los prerrequisitos. Las preguntas de los prerrequisitos deben responderse antes de que pueda visualizar el conte
prerrequisitos es posible que el comprador tenga gue revisar v aceptar sus respuestas para que usted pueda continuar en el evento. ||
¥ Lista de podra visualizar el contenido del evento o participar en el mismo.

comprobacidn

Descargar :untemdu] [Revisar las prerrequiswtos] lDecImar raspuesta] [Imprimir informacién de eventu]

« 1. Revisar detalles
de evento

INTRODUCCION (Seccién 1 de 6) Siquiente == [11]
M 2. Revisar y aceptar
prerrequisitos Mombre
3. Enviar respuesta ¥ 1 INTRODUCCION

En la seccidon de mensajes usted podra: enviar mensajes al comprador, acceder a las respuestas
del comprador, podra observar también ciertos hitos que se hayan realizado en el evento (por
ejemplo envio de prerrequisitos, aceptacion de prerrequisitos, envio de ofertas, etc.)

Para enviar un nuevo mensaje al comprador deberd hacer click en Escribir mensaje.

Mensajes de evento - Licitacion Ejemplo
———

ER

D Enviada respuesta Fecha de envio + De MNombre de contacto A Asunto
MSG25881394 No 22/07/2015 04:31 PM Proveedor A Jose Belgrano Rodrigo Villahoz Consulta
MSG25877376 No aplicable 22/07/2015 01:05 PM Proveedor A Jose Belgrano Rodrigo Villahoz Todos lo
MSG25877375 No aplicable 22/07/2015 01:05 PM Proveedor A Jose Belgrano Rodrigo Villahoz La respu
MSG25870222 No aplicable 22/07/2015 09:11 AM PLUSPETROL - TEST Reodrigo Villahoz Jose Belgrano Esta invi
MSG25870221 No aplicable 22/07/2015 09:11 AM PLUSPETROL - TEST Rodrigo Villahoz Jose Belgrano Esta invi

< 1 | b
L R | |[ Escribir mensaje]l[ Descargar todos los a::ljul‘tcs]

Alli debera escribir un asunto, el mensaje y, en caso de desearlo, podra ingresar adjuntos. Luego
para que el mensaje se envie debera hacer click en el botdn Enviar.

El destinatario sera “Equipo del proyecto” haciendo referencia al Comprador de Pluspetrol

Escribir nuevo mensaje

De: Proveedor & (Jose Belgrano)
A Equipo del proyecto

Asunto: Doc54?233632 - Licitacion Ejempla

Adjuntos: Adjuntar un archivo |
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3. NEGOCIACION A TRAVES DE ARIBA

Recepcion de Mail

Cuando sea invitado a negociar a través de la herramienta, le llegara a su casilla un correo. El
remitente del mail serd “Correo electrénico revision” mientras que en asunto aparecera el cédigo
del proyecto (del tipo CWxxxxxxx) seguido del nombre del Proyecto:

L3 Inbox

B [ 8 From Subject
1 1l Correo electronico revision CW2219232 : Enmienda Mro.3 - Contrato Alimentacion Malvinas: Cargar In...

Dentro del mail se adjuntan los documentos asociados a la negociacién. Asimismo aparece el
concepto “Tarea” siendo esta la actividad de negociar. Toda tarea cuenta con un “Propietario” que
es el comprador que se le envio, y un “Revisor” que en este caso es usted.

En el punto 2. REVISORES DE LA TAREA resaltado con un rectangulo rojo, se incluye una pequefia
descripcién acerca de los pasos a seguir:

| Message @Modelo de Contrato - Alimentacion.doox (10 KB} -E.Anexo 1- Especificacion del Servicio.pdf (123 KB)

N

CW2219232|- Enmienda Nro.3 - Contrato Alimentacion Malvinas: Cargar Instrumento de
Contratacion y Negociar en forma externa (Instrumento de Contratacidn)

Titulo de la tarea: Cargar Instrumento de Contratacidn y Negociar en forma externa
(Instrumento de Contratacién)

Descripcion de la tarea: 1. PROPIETARIC DE LA TAREA: Si este Proyecto de Contract
Management proviene de un Proyecto de Sourcing, tomar el Instrumento utilizado en el evento
de Sourcing. Si este proyecto es del tipo Modificacién, tomar el Instrumento necesario para la
negociacian. Realizar la negociacian del Instrumento de Contratacian con el proveedaor.
Documentar las revisiones y cambios de las distintas rondas a través de la herramienta hasta
lograr el instrumento final a utilizar en la contratacidn. Para lograr esto, debera:

i. Seleccionar el proveedor que va a revisar los documentos;

il. Especificar una fecha de vencimiento de la revisidn;

lii. Enviar tarea negociacion al proveedor, editando en forma previa el campo "Descripcion” en
la tarea a fin de personalizar el mensaje gue recibird el proveedor. Puede utilizar de referencia
el texto incluido a continuacién para los Revisores de la Tarea.

2. REVISORES DE LA TAREA.

i. Revisar el documento asociado a esta tarea.

ii. Aceptar el mismo o bien realizar los comentarios al mismo y subir a la herramienta para
posterior revision del Compradaor.

Se le ha enviado este mensaje de correo electrénico porque usted es un revisor de un
documento que ha sido enviado para su revisidn.

Este mail no admite una respuesta, sino que debera ingresar a la herramienta para responder.

Ingreso
La pagina web de inicio a la plataforma es http://pluspetrol.supplier.ariba.com alli debera ingresar

con el nombre de usuario y contrasefia.

Dentro de la herramienta deberd ir la seccién de “CONTRACT MANAGEMENT” haciendo click en la
pestaiia “CONTRATOS” resaltado con un rectangulo rojo:

IRAMIS: | CcrorTunioAanes | PROPUESTAS CUNIRAIUS PEDIDOS Y FACTURAS Jose Belgrano Y | Comentarios | Ayuday | Cerrar sesion

ARIBA SOURCING AN01023802903-T
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La seccidon cuenta con la siguiente pantalla, en donde tendra una ventana con todas las tareas pendientes que
se le asignaron. Cada tarea contara con un Estado y una Fecha de vencimiento la cual indica la fecha
esperada para recibir una respuesta por parte de usted.

IR A MIS: | [ PROPUESTAS | CONTRATOS | PEDIDOS Y FACTURAS Jose Belgrano ¥ Comentarios Ayuda ¥
Proveedor A ™

ARIBA CONTRACT MANAGEMENT AND102 T
e e ———

PLUSPETROL - TEST

Perfil solicitado por PLUSPETROL
T "Bi ido al sitio de Ariba Spend M t de Pl trol.”
ienvenide al sitio de Ariba Spend Management de Pluspetrol.
Se han completado todos pluspetro'
campos obligatorios
solicitades por el cliente.

Ver campos solicitados T
i areas -
por el cliente > -Buscarv

Nombre Estado  Fecha de vencimiento Fecha de finalizacion Alerta

Nivel de acabado del Perfil ¥ Proyecto: Enmienda Nro.3 - Contrato Alimentacion Malvinas (1)
publico o Cargar Instrumento de Contratacion y Megociar en

) En curso 31/7/2015
‘-é' forma externa (Instrumento de Contratacion) 171

| 35%

Detalle de la Tarea

La tarea de negociacion tendra la siguiente visualizacidn. En el cuerpo de la tarea (rectangulo rojo)
se encuentra un mensaje enviado por el Comprador junto con los documentos a revisar. Luego de
la revisidn usted debera o bien “Crear contrapropuesta” o “Aceptar propuesta”:

Jose Belgrano Ayuda ¥

ARIBA CONTRACT MANAGEMENT

< Volver al panel de instrucciones PLUSPETROL Sincronizar archivos con el escritorio ] =

Tarea de negociacién

«©

Esta tarea ha =sido enviada para =u negociacion vy se encuentra ahora en proceso. Puede agregar comentarios en la pestana

. Enmienda Nro.3 - Contrato Alimentacion M... = |Cargar Instrumento de Contratacion y Neq...

TSK549544749 Cargar Instrumento de Contratacion y Negociar en forma externa Ronda 1: Esperando respuesta(s)
(Instrumento de Contratacion)

1. PROPIETARIO DE LA TAREA: Si este Proyecto de Contract Management proviene de un Proyecto de Sourcing, tomar el Instrumento
utilizado en el evento de Sourcing. Si este proyecto es del tipo Modificacion, tomar el Instrumento necesario para la negociacidn. Realizar la
negociacion del Instrumento de Contratacion con el proveedor. Documentar las revisiones y cambios de las distintas rondas a través de la
herramienta hasta lograr el instrumento final a utilizar en la contratacién. Para lograr esto, debera:

i. Seleccionar el proveedor que va a revisar los documentos;

ii. Especificar una fecha de vencimiento de la revision;

iii. Enviar tarea negociacidn al proveedor, editando en forma previa el campo "Descripcién” en la tarea a fin de personalizar el mensaje que
recibira el proveedor. Puede utilizar de referencia el texto incluide a continuacién para los Revisores de la Tarea.

2. REVISORES DE LA TAREA.
i. Revisar el documento asociado a esta tarea.
ii. Aceptar el mismo o bien realizar los comentarios al mismo v subir a la herramienta para posterior revision del Comprador.

Comprador Pluspetrol Se han enviade uno o mas documentos para que usted los revise.
Buenas tardes José, Tiene las siguientes opciones:

Te envic el Modelo de Contrato con mis comentarios.

Agradeceré que hicieras foco en las cldusulas 3 v 4. » \er los documentos a la izquierda.

Aszimismo encontrards comentarios a tus sugerencias * Para proponer camt_rius en los ducum"e'ntus, edite v gu_arl:le los

anteriores. documentos en su sistema vy luego afiadalos como adjuntos
cuando envie su contrapropuesta o revisidn.

Saludos,

Comprador

Crear contrapropuesta | =~
Aceptar propuesta | ©

r/. Documentos Contrato (Solo lectura)

@ Modelo de Contrato -
Alimentacion
= Anexo T - lEspec:ific:ac:ién
| del Servicio
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Crear Contrapropuesta

En caso de enviar una contrapropuesta, podrd escribir un Mensaje y adjuntar los documentos
revisados haciendo click en el botén “Browse...”. Si desea adjuntar mas archivos, lo podrd hacer en
la seccion “Adjuntos adicionales”.

Para finalizar y enviar la Contrapropuesta debera hacer click en Aceptar:

Contrapropuesta
Escriba un mensaje de comentario v, si es necesario, establezca el Control de acceso para este comentario. También puede ... ¥
Mensaje: |
Contracferta
Control de acceso: |0|
Documento Adjuntar documento revisado

r» Cocumentos Contrato

IEIJ Modelo de Contrato - Alimentacion
T Anexo I - Especificacién del Servicio.pdf

Adjuntos adicionales |

No hay articulos

[Suprimir] [Agregar adjunto]

Aceptar propuesta

Cuando acepte la propuesta, usted tendra la opcidon de un Mensaje para el Comprador vy, si desea
adjuntar algun archivo con la aceptacién lo podrd hacer en la seccién “Adjuntos adicionales”.
Para finalizar deberd hacer click en Aceptar:

Propuesta aceptada [Concelar]
E=zcriba un mensaje de comentario vy, =i es necesario, establezca el Control de acceso para este comentario. También puede ... ¥
Mensaje: |

Propuesta aceptada

Control de acceso: | |0|

Adjuntos adicionales |

No hay articulos

[Suprimir] [Agregar adjunto




