Emillia Puga Z@[@@H@{E@

Datos Personales:

Fecha de Nacimiento: 17 de enero de 1984

N° DNI: 30.658.011

Estado Civil: Soltera, sin hijos.

Nacionalidad: Argentina

Lugar de Nacimiento: Cérdoba Capital

Domicilio: Manzana A Lote 14. Tierra Mansa. Centenario.
Neugquen.

Teléfono: (0299)- 6104491

Direccion de e-mail: emisma7@hotmail.com
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Estudios:

v" Escuela Primaria N° 5 desde 1990 a 1996 en la ciudad de San Martin
de los Andes.

v Escuela Secundaria C.P.E.M. N° 28 desde 1997 a 2001 en la cuidad
de San Martin de los Andes.
Titulo Obtenido: Perito Mercantil

v Carrera de Derecho en la Universidad Nacional del Comahue
desde 2002 a 2008. (Incompleto)

Experiencia Laboral:

Comahue Trucks S.A
De mayo de 2015 a la actualidad
* Asesora de servicios. Atencion al cliente.
* Armado de presupuestos. *Control y seguimiento de flota pesada.




* Encargada cuentas corrientes. *Encargada pago a proveedores. *Carga de
facturas de compras. *Cajera del sector de servicios y repuestos. Apertura y
cierre de cajas diarias.

*Carga y seguimiento de garantias.

* Facturacion de servicios y repuestos.

Referencia laborales: Gerenta general Lorena Rettori ( contadora) tel. 299
4403713

Sapac S.A
De julio de 2008 a mayo de 2015

Asesora de servicios: atencion al cliente, armado de presupuestos,
seguimiento de clientes, seguimiento y control de cuentas corrientes.

Estudio Juridico Dra. Alicia Flores
De junio a diciembre de 2001 en la ciudad de San Martin de los Andes.

v’ Tareas realizadas: administrativas, adquiriendo conocimientos
basicos.

Max Informal

De octubre de 2005 a mayo 2007 en la cuidad de Neuquén.
v Tareas realizadas: atencion al publico.

La Casa de las Herramientas S.A.

De junio de 2007 hasta junio de 2008
v" Desempefio en:

v" Recepcion-Secretaria
» Atencidn al Cliente
= Manejo de Correspondencia
= Atencion telefonica
= Manejo de fax

v" Administracion:
* Control y seguimiento de cuentas
corrientes bajo sistema operativo de la empresa.
= Conciliaciéon de Cuentas

= Atencion al cliente: particulares, entes
publicos y privados.



= Cobro a clientes: mediante cheques,
efectivo y otros medios de pago.

= Control y Archivo de documentacion

= Control y seguimiento de cuentas
bancarias a fin de registrar acreditaciones de transferencias.

Cursos Realizados:

v' Computacién: Instituto Huemul de la ciudad de San Martin de los
Andes.
Titulo: Operador de PC.
Manejo de Office: Word, Excel, Power Point, etc.

v’ Inglés: Southern Institute de la ciudad de San Martin de los Andes.
(Manejo basico del idioma)
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