SOFIA MUNOZ

TECNICA EN RECURSOS HUMANOS

CODESIN S.A | NEUQUEN

Asistente de RR.HH
Diciembre 2020 - Actualidad

» Altas, modificaciones y bajas en AFIP.

e Manejo sistema gestion tango.

e Conocimiento en CCT 644/12 - 637/11 - 545/08

» Gestion y control de medicina laboral.

¢ Informe de novedades y control de sucido

* Gestion de legajos de personal,

e Control ausentismo, licencias especiales, vacaciones.

CODESIN S.A | NEUQUEN

Encargada de control documental.
Diciembre 2019 - Actualidad

e Habilitacion de personal y vehiculos.

e Seguimiento de documentacién con vencimiento.
e Entrega de documentacion mensual.

e Habilitaciones de subcontratistas.

» Manejo sistema YPF (SRC), Pampa Energia, Tecpetrol,
exactian, Oreste, Auditium.

TRANSPORTE MEDITERRANEO S.A

Asistente de control documental,
Junio 2019 - Diciembre 2019

» Altas/Bajas en sistemas auditores de recursos.

» Afectaciones y desafectaciones de recursos.

e Seguimiento de documentacién con vencimiento.

* Manejo de sistemas auditores ORESTE, P&P Centronic.,

I.F.E.S | TECNICATURA EN RR.HH
Marzo 2019 - Diciembre 2021 | Titulo en tramite

EPET N°g | TECNICA ELECTROMECANICA
2012 - 2017 | Finalizado
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CONSTANCIA LIBRE DE MATERIAS

---------- Certifico que el/la alumno/a MUNOZ FERNANDEZ SOFIA AGUSTINA Tipo y Nro. De Identificacién:
DNI 41592151, ha cursado y acreditado todas las materias (612) - TECNICATURA SUPERIOR EN RECURSOS
HUMANOS- Plan N° 612 Res CPE N° 0671. Correlativas N° 0672. Adop N°0673, en nuestra institucion. -

------------ Se extiende la presente a pedido del alumno/a y para ser presentado ante las autoridades que

corresponda, en Neuquén Capital a los 23 dias del mes de Diciembre de 2021.

Sello Firma

IFES, Educacién Superior
Incorporado a la Ensefianza Oficial N2 I-098 Neuquen CUE 5801018-00
Tel 0299-4440316 mail: informes@ifes.edu.ar web: www.ifes.edu.ar
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Consejo Provincial de Educacion
Direccién General Escuelas Privadas

Rendimiento Académico
La autoridad del establecimiento educativo I.F.E.S. C.U.E. N° 5801018-00 ubicado en LASTRA J.J. 5600 de la ciudad de
NEUQUEN Provincia del NEUQUEN certifica que MUNOZ FERNANDEZ SOFIA AGUSTINA nacido/a en PLOTTIER,
NEUQUEN el dia 28 del mes de MAYO del afio 1999 Tipo de Documento DNI N° 41592151 acreditd las asignaturas que con sus
respectivas calificaciones a continuacién se expresan:

PRIMER ANO
ASIGNATURA CALIFICACION CONDICION | MES | ANO | ESTABLECIMIENTO
COMPRENSION Y PRODUCCION DE TEXTOS 9 (nueve) REGULAR JUL | 2019 IFES
FUNDAMENTOS DE LA ECONOMIA 6 (seis) REGULAR FEB | 2020 IFES
PROCESOS COMUNICACIONALES 6 (seis) REGULAR JUL | 2020 IFES
PSICOLOGIA SOCIAL 9 (nueve) REGULAR JUL | 2019 IFES
DERECHO PUBLICO Y PRIVADO 8 (ocho) REGULAR NOV | 2019 IFES
RELACIONES PUBLICAS 7 (siete) REGULAR DIC | 2019 IFES
RECURSOS HUMANOS 4 (cuatro) REGULAR DIC | 2019 IFES
PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL 7 (siete) REGULAR MAR | 2020 IFES

SEGUNDO ANO
ASIGNATURA CALIFICACION CONDICION | MES | ANO | ESTABLECIMIENTO
INFORMATICA 9 (nueve) REGULAR JUL | 2020 IFES
PROCEDIMIENTOS DE ADMINIS. Y CONTROL DE PERSONAL 7 (siete) REGULAR JUL | 2020 IFES
SOCIOLOGIA DE LAS ORGANIZACIONES 9 (nueve) REGULAR JUL | 2020 IFES
PSICOLOGIA LABORAL 8 (ocho) REGULAR JUL | 2020 IFES
INGLES | 5 (cinco) REGULAR JUL | 2020 IFES
ANALISIS ORGANIZACIONAL 7 (siete) REGULAR NOV | 2020 IFES
LEGISLACION LABORAL 9 (nueve) REGULAR NOV | 2020 IFES
ESTADISTICA 7 (siete) REGULAR NOV | 2020 IFES
INGLES 11 5 (cinco) REGULAR DIC | 2020 IFES
INFORMATICA APLICADA 9 (nueve) REGULAR NOV | 2020 IFES

PRACTICA PROFESIONALIZANTE | 9 (nueve) REGULAR NOV | 2020 IFES

TERCER ANO
ASIGNATURA CALIFICACION CONDICION | MES | ANO | ESTABLECIMIENTO
PRACTICA PROFESIONALIZANTE 11 6 (seis) REGULAR DIC | 2021 IFES
NEGOCIACION Y MANEJO DE CONFLICTOS 7 (siete) REGULAR JUL | 2021 IFES
RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL 9 (nueve) REGULAR JUL | 2021 IFES
HIGIENE Y SEGURIDAD LABORAL 10 (diez) REGULAR JUL | 2021 IFES
REMUNERACION Y EVALUACION DE DESEMPENO 6 (seis) REGULAR JUL | 2021 IFES
ETICA 9 (nueve) REGULAR NOV | 2021 IFES
CAPACITACION Y DESARROLLO 4 (cuatro) REGULAR DIC | 2021 IFES
LIQUIDACION DE SUELDOS Y JORNALES 6 (seis) REGULAR DIC | 2021 IFES

CUARTO ANO

ASIGNATURA CALIFICACION CONDICION | MES | ANO | ESTABLECIMIENTO




QUINTO ARO
ASIGNATURA CALIFICACION CONDICION | MES | ANO | ESTABLECIMIENTO

SEXTO ANO
ASIGNATURA CALIFICACION CONDICION | MES | ANO

Porcentaje de la carrera aprobada: 100.00%
Observaciones:

PLAN DE ESTUDIOS: 612 - Técnicatura Superior En Recursos Humanos

NORMA JURISDICCIONAL DE APROB. PLAN DE ESTUDIOS: RESOLUCION PROVINCIAL 671/2015
VALIDEZ NACIONAL otorgada por: RME N° 128/2018.-

Libro Matriz N° 25 Folio N° 143

Otorgado en la ciudad de NEUQUEN de la Provincia del NEUQUEN, Republica Argentina, el dia 28 del mes de OCTUBRE del afio
2022
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