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Fecha Vigencia: 16/03/18

* Datos generales del puesto
Puesto Coordinacion/Logistica de Operaciones
Sector o departamento | Operaciones
Fecha de creacion del puesto 01 09 2011 | Aprobado por Gerencia
Fecha de actualizacion 16 04 2018 | Aprobado por Gerencia

Cubrir todas las necesidades requeridas por el sector de Operaciones, asistiendo al Responsable de operaciones, Yy responsable de RRHH
en la carga de asistencia de horas del personal. Debera asistir también las solicitudes del Sector de Administracion/compras de NQN.

SGIL:

Politica de gestién ambiental, de calidad, seguridad y Salud Ocupacional

Aspectos ambientales significativos y los impactos reales o potenciales

Su contribucién a la eficacia del sistema de gestién ambiental, del desempefio ambiental sequridad, y Salud Ocupacional.
Las implicaciones de no satisfacer los requisitos del sistema de gestion ambiental, calidad, seguridad y Salud Ocupacional.
Incumplimiento requisitos legales y otros

Conocer y aplicar las politicas y documentos de Gestién del SGI

Contribuir en la implementacién y mantenimiento del SGI, de acuerdo a las responsabilidades que se le atribuyan en la
documentacion de dicho sistema.

Realizar los reportes de pedidos de reparaciones y materiales solicitados por otros sectores de la compafiia.

Mantener informado al responsable de RRHH, de Ias novedades actuales y situacién del personal de campo y Centro operativo
Catriel.

Conocer la identificacién de peligros y evaluar los riesgos que pueden afectar a higiene y seguridad del personal. Confeccionar la
identificacion de aspectos ambientales de las actividades v servicios que tengan influencia sobre el medio ambiente.

Participar de los simulacros de respuesta ante emergencias planificados.
Participar de las capacitaciones planificadas de Seguridad, salud y medio ambiente.
Participar en la investigacion de accidentes e indecentes ambientales y laborales.

Asistencia administrativa al Gerente de operaciones.
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