
S O B R E  M I

Me considero una persona
responsable y ordenada.
Me gusta trabajar en equipo
Comprometida con el trabajo
y dando siempre lo mejor de
mi.
Pensamiento critico y
resolutivo
Me adapto fácilmente a
propuestas de mejoras.

C O N T A C T O

2994689610

solcoronel97@hotmail.com

Alberti 1445,
Neuquen Capital

E X P E R I E N C I A  L A B O R A L

GREEN OIL SERVCES S.A

Auxiliar Administrativa

E S T U D I O S

INSTITUTO TECIARIO SENECA
Carrera de Administracion de Empresas,
en curso.

ESCUELA SECUNDARIA EPET Nº6

Tecnico Electronico en Sistemas de
Comunicaciones. 2010 -2015

C O N O C I M I E N T O S  

CORONEL SOL
ARIANA

Recepción y registro de facturas de proveedores
Emitir pagos 
Atención de proveedores
Consolidar cuentas corrientes

Encargada de Control Documental

Habilitación de recursos: personal y vehículos
Seguimiento de documentación con VTO
Carga de documentación mensual

Armado de legajos de unidades
Seguimiento y actualización de Vtos: VTV, RUTA,
seguros.
Inscripcion de vehiculos en registro de automotor

Gestion de documentacion vehicular

2016 - Actualidad

Paquete Office
Tango Gestion
Plataformas: Auditium, SRC, Exactian, Oreste,
Certronic, RSV
Experta ART 










